
  
  
  

  
 

 

International Computer Driving License Version 4.0 
 

 كاربرد كامپيوتر و مديريت فايلها:  دوم مهارت

 

 :خلاصه 

 شروع كار با كامپيوتر ، درك مفهوم مديريت فايل و فولدرها ، كار با نرم افزارهاي پايـه ماننـد نقاشـي و دفترچـه                           در اين دوره دانشجويان   
  .نظيمات اوليه ويندوز را خواهند آموختيادداشت و نيز نحوه ت

  ساعت 8:  دورهمدت
 IT مباني –مهارت اول : نياز پيش

  : اهداف دوره
 :مطالب زير را فرا خواهند گرفت در انتهاي اين دوره دانشجويان 

  نحوه ايجاد فايل و فولدر 
         ويرايش فايل در فايل متني 

  و در ويندوز        استفاده از  كليد هاي كاربردي جستج
          تنظيمات صفحه نمايش 

          چاپ در ويندوز
  : دورهسرفصل

Category Knowledge Area 
2.1 Getting Standard 2.1.1 First Steps with the Computer 

2.2 Desktop Environment  
 

2.2.1 Work with Icon 
 

 

 
2.2.2 Work with Windows 

 
 

2.3 Organizing Files 2.3.1 Directories/ Folder 
 2.3.2 Copy, Move, Delete 
 2.3.3 Searching 

2.4 Simple Editing  2.4.1 Use a Text Editing Application 
2.5 Print Management 2.5.1 Printing 

2.6  Using Help 2.6.1 Help 
2.7 Compressing Files 2.7.1 Compress 

 
 

 


